Foluntas: Oifigeach Cuntas agus Riarachain pairtaimseartha

(conradh 6 mhi)

T4 Oifigeach Cuntas agus Riarachain (pairtaimseartha) le ceapadh ag Comharchumann Raidié Atha
Cliath Teoranta (ag tradail mar ‘Raidio na Life’). Post ar chonradh sé mhi ata i gceist, agus
féidearthacht ann go gcuirfi sineadh leis an gconradh ina dhiaidh sin. Ni mér iarratais a sheoladh tri

riomhphost chuig bainisteoir@raidionalife.ie faoi 5 i.n. ar an Aoine, 29 Samhain 2024. Ni ghlacfar le

hiarratais i ndiaidh an spriocdhata seo.

Staisitin raidié pobail briomhar ldn-Ghaeilge at4 ag craoladh ar an raidié i mércheantar Bhaile Atha
Cliath ar 106.4FM agus ar fud na tire agus na cruinne ar raidionalife.ie is ea Raidio na Life. Is mian le
Raidi6 na Life Oifigeach Cuntas agus Riarachain a earcu. Is rél pairtaimseartha é seo, timpeall 15 uair
in aghaidh na seachtaine (le bheith aontaithe leis an mBainisteoir Staisilin) ar feadh tréimhse sé mhi,
agus féidearthacht ann go gcuirfi sineadh leis an gconradh ina dhiaidh sin. Beidh an té a cheapfar sa

phost seo ag obair ar an lathair go priomha, in oifigi Raidi6 na Life i Sraid Amiens, Baile Atha Cliath 1.
Préifil an Phoist:
Beidh an tOifigeach Cuntas agus Riarachain freagrach don Bhainisteoir Staisiuin. Beidh sé/sifreagrach

as cunamh a thabhairt don Bhainisteoir le cUrsai cuntasaiochta agus riarachain, mar a shonraitear faoi

‘Dualgais’ thios. Ta uaireanta oibre pairtaimseartha solubtha ar fail agus beidh soliibthacht ag an

té a cheapfar sarol le bheith ag obair ar maidin né trathnéna.

Dualgais:
e Leabhair chuntas a choinnedil suas chun data —iontrail sonrai ar scarbhileoga Excel
e Bainistiu sonraisc agus bailiu fiacha
e Sonraisc isteach a phréiseail le haghaidh iocaiochta agus a choinneail in ord is in eagar
e lontrail sonrai ar scarbhileoga do thuairisci do mhaoinitheoiri agus/né pairtithe leasmhara eile

e Comhdu, cartlannu, priontail, fétachdéipeail srl agus aon obair riarachain eile de réirmaris ga

Ni liosta uileghabhalach de chdraimi é seo agus tugtar € mar threoir ghinearalta amhain.
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Taithi / Scileanna Riachtanacha

Ni mér don té a cheapfar sa rél seo a bheith

Liofa sa Ghaeilge (scriofa & labhartha)

Innidili dTF, go hairithe Excel agus Outlook

Go maith le huimhreacha

An-mhaith ag tabhairt aird ar mhionsonrai

lontaofa agus discréideach agus é/i ag déileail le faisnéis rinda

In ann cumarsaid éifeachtach a dhéanamh leis an mBainisteoir agus le baill foirne eile
Dea-scileanna eagrichain & bainistiochta ama

A bheith in ann oibriu as a stuaim féin agus mar bhall d'thoireann

Solubtha agus in ann foghlaim go tapa

Tréithe Inmhianaithe:

Cailiocht chuntasaiochta né riarachain n6 cailiocht i réimse gaolmhar
Taithi ar a bheith ag obair i r6l comhchostil
Eolas ar bhogearrai cuntasaiochta dala Sage / Thesaurus né a macasamhail

Taithi ar a bheith ag obair in eagras lan-Ghaeilge

Coinniollacha:

Post pairtaimseartha ar chonradh sé mhi ata sa phost seo. D’fhéadfai go gcuirfi sineadh ama
leis an gconradh ina dhiaidh sin

Ceapfar an tOifigeach Cuntas agus Riarachain ar ghrad Oifigeach Cléireachais Ardscala
(€32,698 — € 47,686) [pro rata] de réir an chiorcldin is déanai a bheidh i bhfeidhm nuair a
dhéanfar an ceapachan. Socrofar tuarastal de réir taithi agus cailiochtai.

Is i an Ghaeilge teanga oibre Raidié na Life agus tathar ag suil go ndéanfaidh an té a cheapfar

sa rél seo a gcuid oibre ar fad tri Ghaeilge.

Conas iarratas a dhéanamh:

Seoltar litir iarratais mar aon le CV chuig bainisteoir@raidionalife.ie faoi 5 i.n. ar an Aoine, 29
Sambhain 2024.

Is fostéir comhionannas deiseanna é Comharchumann Raidié Atha Cliath Teoranta.
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